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Ansvar og fullmakter for dokumentasjonsforvaltning og arkiv i Rana kommune

Kommunen har etter § 6 i arkivloven arkivplikt.

Rådmannen
Rådmannen har ifølge forskrift om offentlig arkiv § 1, ansvaret for å se til at kommunens arkiv er ordnet og innrettet slik at dokumentasjonen er sikret som informasjonskilder for samtid og ettertid. Ansvaret gjelder også arkiv, fagsystemer og liknende som ikke er aktivt i bruk, bortsatt og deponert til Interkommunalt arkiv i Nordland (IKAN).

Kommunaldirektør stab 
Kommunaldirektør stab rapporterer direkte til rådmann og ivaretar funksjonen som rådmann overfor arkivtjenesten.

Arkivleder
Det utøvende fagansvaret for dokumentforvaltning og arkiv er delegert til arkivleder. Arkivleder rapporterer i linja i samsvar med kommunens organisering. Ved alvorlige avvik rapporteres det direkte til rådmann.

Arkivleder har det faglige ansvaret for kommunens samlede dokumentasjonsforvaltning, arkiv, arkivdanning og bevaring av arkivmateriale. Dette inkluderer dokumentasjonsforvaltning i fagsystemer. Prinsippene for sikker informasjonsbehandling og ivaretakelse av personvernet er viktige elementer. Rollen innebærer fullmakt og plikt til å føre tilsyn med dokumentasjonsbehandlings- og arkivarbeidet i hele kommuneorganisasjonen, og være kommunens faglige autoritet på området. 

Ved innføring av løsninger og endringer som danner og påvirker bevaringsverdig dokumentasjon, har arkivleder myndighet til å gi pålegg som sikrer at arkivplikten blir oppfylt. Hvis pålegget medfører at annen lov, forskrift og overordnet instruks brytes, flyttes påleggsmyndigheten til rådmannen.

Arkivleder har fullmakt til å organisere og fordele oppgaver i arkivtjenesten innenfor eget budsjett-ansvarsområde. 


Linjeledere og systemeiere
Ansvaret for at løpende dokumentasjonshåndtering og arkivering skjer på riktig måte innenfor de ulike tjenesteområdene, er delegert sektorvis til kommunaldirektører, avdelingsledere, fagsjefer eller andre i henhold til gjeldende delegasjon i linja. Systemeier har ansvar for at kravene til forsvarlig dokumentasjonshåndtering og arkivering oppfylles for behandling i digitale løsninger.

Interkommunalt arkiv i Nordland
Utføring av arkivfaglige tjenester for kommunen er regulert av selskapsavtalen og særavtaler som følger av denne. Daglig leder IKAN har daglig ansvar for kommunens arkivmateriale som er overført il IKAN der bortsetting og depot. Daglig leder rapporterer til arkivleder om forhold som blir gjort på vegne av kommunen. Ved alvorlige avvik rapporteres direkte til rådmannen.




Med hilsen

Robert Pettersen                                                                           Hege Nygård
Rådmann                                                                                      Kommunaldirektør stab
  




Brevet er godkjent elektronisk og har derfor ingen underskrift.
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